Zarządzenie Nr 27/2013
Wójta Gminy Kamionka Wielka 
z dnia 15 kwietnia 2013 roku

w sprawie : zmiany zakładowego planu kont budżetu gminy  Kamionka Wielka , zakładowego planu kont Urzędu Gminy Kamionka Wielka , instrukcji obiegu dokumentów finansowo-księgowych , oraz instrukcji kasowej .
	Na podstawie  art. 33 ust.2  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591; z późn.zm.),art.4 ust.1, art. 10 ust.1 i ust2 , art. 11 ust.1 ,art.13 ust.1,art.17 ust. 2 pkt 1i 4 art. 20 ust.4, art. 22 ust. 4 , art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz.U.Nr 121 poz. 591 z późn. zm.) , §1 ust. 2 i 3 i § 27 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa , budżetów jednostek samorządu terytorialnego , jednostek budżetowych , samorządowych zakładów budżetowych , państwowych  funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U z 2010 roku Nr 128 poz. 861)oraz §2 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 19 stycznia 2012 r.  ( Dz.U. Nr … z 01 lutego 2012 roku poz. 121), , zarządzam co następuje : 

§ 1

1)Dokonuje się zmian  zakładowego planu kont budżetu gminy  Kamionka Wielka , zakładowego planu kont Urzędu Gminy Kamionka Wielka , instrukcji obiegu dokumentów finansowo-księgowych , oraz instrukcji kasowej   zgodnie z załącznikami  Nr 1 .

§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .

§ 3

Wykonanie Zarządzenia zleca się Skarbnikowi Gminy .


Załącznik nr  1 do Zarządzenia Wójta Gminy Kamionka Wielka  Nr  27/2013 z dnia  15 kwietnia 2013 roku 

I. 1. W Instrukcji  Kasowej stanowiącej załącznik N 3 do Zarządzenia Wójta Gminy Kamionka Wielka Nr 15/2004 z dnia 21 marca 2004 roku
1. W § 5. kkt. 1 wykreśla się podpunkty  d i e
2. W § 6 pkt 5 przyjmuje nowe brzmienie „ Źródłowe dowody kasowe i zastępcze dowody wypłat gotówki powinny być przed dokonaniem wypłaty sprawdzone pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym . Pracownicy zobowiązani do wykonywania tych czynności zamieszczają na dowodach kasowych swój podpis i datę .
Następnie poddane kontroli przez Skarbnika Gminy zgodnie z Art. 54 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  o Finansach Publicznych /Dz. U Nr 157 / .Fakt dokonanej kontroli następuje przez umieszczenie klauzuli :
„Kontrola  na mocy Art. 54 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U Nr 157)
Data ………          Podpis …………………”
Wszystkie dowody księgowe stanowiące podstawę  wypłaty  winny być zatwierdzone do wypłaty przez Wójta Gminy lub Sekretarza Gminy . Zatwierdzenie do wypłaty następuje przez umieszczenie klauzuli:
 "zatwierdzam do wypłaty ze środków publicznych , kwota	………….
											Data	, podpis 	".
II W załączniku Nr 6 do Zarządzenia Nr 44/02 Wójta Gminy Kamionka Wielka z dnia 04 stycznia 2002 w zasadach funkcjonowania kont dodaje się : 
1.Konto 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami dodaje się zapis  „ Na koncie tym po stronie  Wn ewidencjonuje się należność z tytułu  czynszu i dzierżaw na podstawie wystawionych faktur VAT z analitycznym podziałem na należność główną oraz należny Vat  , po  stronie Ma zapłatę należności z  tytułu  czynszu i dzierżaw z analitycznym podziałem na należność główną i VAT „ 
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