Zarzadzenie Nr 66/2012
INY Woéjta Gminy Kamionka Wielka

IELIA z dnia 11 wrzesnia 2012 roku

w sprawie : okreslenia podstawowych wskaznikow do prac nad projektem budzetu
gminy Kamionka Wielka na rok 2013 .

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.2 w zwiazku z art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.) oraz § 1
uchwaty Nr XLI/314/2010 z dnia 15 pazdziernika 2010 roku w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej .

Zarzadzam , co nastepuje :

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy , pracownicy samodzielnych stanowisk Urzedu
Gminy w Kamionce Wielkie] zwani dalej ,dysponentami” opracowujg projekty swoich planow
finansowych (zadan) wg formularzy do opracowania projektow planéw finansowych do
projektu budzetu przyjetych Zarzadzeniem Nr 60/10 Wéjta Gminy Kamionka Wielka z dnia
10 wrzesnia 2010 r. w sprawie WZorow formularzy do opracowania wnioskow do projektu
budzetu gminy Kamionka Wielka.

§2

Przewodniczacy jednostek pomocniczych /sotectw/ przedkiadajg Wéjtowi wykaz
przedsigwzigc i kwot im przypadajacych do realizacji w 2013 roku okreslonych zebraniom
mieszkancow .

§3
1.Przyjmuje sig nastepujace kierunki dziatan majatkowych w roku 2013 :
1) Zabezpieczy¢ srodki na spiate rat kredytu zgodnie z harmonogramem sptat na rok 2013
2) W projekcie budzetu nalezy zabezpieczy¢ nastepujace zadania inwestycyjne !
a)dokumentacji kanalizacji 11l etapu Mystkéw-Mszalnica ., Gory Jamnickie
bjdokumentacji zaopatrzenia gminy w wode
c)wykup udziatow Sadeckich Wodociagow zgodnie z zawartym porozumieniem

d)zrealizowanie zobowigzania wobec NFOS w zakresie zgodnym 2z podpisanym
porozumieniem
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ejudziatu srodkéw wiasnych do wnioskéw ztozonych do LGD

fizabezpieczy¢ w limicie udzielenia pozyczek dla stowarzyszen realizujgcych zadania gminy
w ramach ztozonych wnioskow do LGD .

a)koszty dokumentacji | budowy chodnikéw na terenie gminy Kamionka Wielka
hjzakoriczenia zadania ,Budowa Sali gimnastycznej w Mystkowie™

i) zabezpieczenia srodkéw Funduszu Soteckiego .

2.Przyjmuje sig nastepujace wskazniki do prac nad projektem budzetu na 2013 rok :

1)podstawg do planowania wynagrodzeri osobowych (z wytaczeniem nauczycieli) jest
miesieczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajgca ze stosunku pracy na dzien 30
wrzesnia 2012 r. pomnoZona przez kalkulacying liczbe etatow i liczbe 12 miesigcy przy
satozeniu wzrostu wynagrodzen o 6 % . Nalezne odprawy emerytalno-rentowe oraz nagrody
jubileuszowe nalezy wyspecyfikowaé oraz szczegolowo uzasadnic .

2) podstawa do planowania wynagrodzen w Urzedzie Gminy Kamionka Wielka jest
miesieczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy na dzien 30
wrzesnia 2012 r. pomnozZona przez kalkulacyjna liczbe etatow i liczbe 12 miesiecy
powiekszona o 1 etat kalkulacyjny , przy wzroscie wynagrodzen 0 6 % .

3) wynagrodzenia nauczycieli planuje sig w oparciu o :

a)ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U z 2008 r. Nr 97 , poz. 674,z
pozn.zm.)

bjrozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogoélnych
warunkéw przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za
prace w dniu wolnym od pracy (Dz.U.Nr 22 poz. 181, z pbozn.zm.)

c)dla okresu styczen — sierpien 2013 : organizacje wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacji i podjetych do dnia zlozenia materiatow planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych
organizacii roku szkolnego 2012/201 3,

d) dla okresu wrzesien-grudzien 2013 roku : przewidziang przez dyrekiora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2013/2014 ,

e)przy planowaniu wynagrodzen nauczycieli nalezy stosowac nastepujace zasady :

_ srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z przejsciem na emeryture lub rentg
uwzglednione zostana w projekcie budzetu w rezerwie celowej —jednostki oswiatowe
podadza w materiatach planistycznych niezbgdne dane w tym zakresie ,

_érodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku a art.20 ust.2 Karty Nauczyciela ujgte zostang
w projekcie budzetu w rezerwie celowej —jednostki podadza w materiatach planistycznych
niezbedne dane w tym zakresie ,

- wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy planowac bez wzrostu inflacyjnego,






4)zakup towarow i ustug konsumpecyjnych majacy charakter staty i ciagly — za baze nalezy
przyja¢ rok biezacy bez uwzglednienia wskaznika wzrostu ( bez kosztow niezbednych
remontéw , ktére nalezy okreslic odrebnym wnioskiem wraz z uzasadnieniem) . W
obliczeniach nie nalezy uwzglednic wydatkow jednorazowych , na ktére jednostka otrzymuje
dodatkowe srodki w ciagu 2012 roku)

5) zakup energii nalezy przyjac baze wydatkéw roku 2012 uwzgledniajac wzrost o 8%
7)dochody z podatkéw i optat planuje sie przy zatozeniu stawek podatkowych roku 2012 .
8)W projekcie budzetu zostang wyodrebnione rezerwy :

a) ogblna — w wysokosci 0,75% planowanych na rok 2013 wydatkow budzetu na
nieprzewidziane wydatki w roku 2013 .

b)celowe , ktorych suma nie moze byé wyzsza niz 5% planowanych na 2013 rok wydatkow
budzetu gminy .

-na realizacje zadan wtasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego — W wysokosci 0.5 %
planowanych na 2013 rok wydatkéw budzetu , pomniejszonych o wydatki inwestycyjne
wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu(obligatoryjnie) .

-na wydatki, ktorych szczegolowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze byé
dokonany w okresie opracowywania budzetu , przy czym w projekcie uchwaly budzetowej na
2013 rok wskazane zostang konkretne cele (fakultatywnie)
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Wekazniki , o ktérych mowa w §3 , moga ulec zmianie w przypadku zmian zatozen
przyjetych do opracowania budzetu panstwa na 2013 rok i wynikajacych z tego fakiu
wielkosci subwencji , udziatu w podatku dochodowym od osob fizycznych , dotacji i
dochoddw wiasnych .

§5

Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetow w ukiadzie klasyfikacji budzetowe]
ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacii dochodéw , wydatkéw , przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. nr 38 poz. 207 z pozn. zm)

§6

Podstawg przyznania dotacii dla instytucji kultury sg Srodki na pokrycie wydatkow na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen oraz wydatki z biezacym funkcjonowaniem






jednostki (koszty energii, ogrzewania . telefonéw) na bazie roku 2012 przy wazroscie
wydatkow na energig elektryczng o 8% .

Instytucje kultury zataczaja specyfikacie planowanych imprez kulturalnych i rekreacyjnych
oraz dziatalnosci statutowej .

§7

Jednostki organizacyjne oraz pracownicy merytoryczni przedktadajga réwnolegle z wnioskami
budzetowymi projekty uchwat podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych na
2013 rok.
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Szczegblowe zasady opracowywania materiatéw do projektu budzetu gminy na rok 2013
okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia .

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych, samodzielnym
stanowiskom pracy Urzedu Gminy W Kamionce Wielkiej oraz pracownikom zajmujgcych sig
sprawami podatkow lokalnych Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Kamionce Wielkiej .

§10

Nadzér nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu Uchwaty budzetowe]
powierzam Skarbnikowi Gminy .

§ 11

Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podjgcia .







Szczegd

Zalgcznik do Zarzgdzenia Wijta Gminy Kamionka Wielka

Nr 662012 z dnia 11.09.2012 roku

lowe zasady opracowywania materialow do projektu budZetu Gminy

Kamionka Wielka .

|. Zasady ogolne

1. Dysponenci poszczegolnych zadan budzetowych przedstawiaja uzasadnienie
planowanych dochodow i wydatkow . Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne
nalezy uzasadni¢ odrebnie omawiajac szczegolowo przewidywane
wykonanie | zatozenia planu Z uwzglednieniem czynnikow , ktore
spowodowaty ewentualna zmiane trendu wzrostu lub spadku

2. Dysponenci wydatkow zwigzanych z remontami drég oraz zimowym
utrzymaniem drog plany wydatkéw wraz z uzasadnieniem w poszczegéinych
solectwach  przedstawiaja PO konsultaciach  Z poszczegoinymi
przewodniczacymi rad soleckich .

3. W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje sie remontow , ktore
finansowane s3 w ramach wydatkéw biezacych .

Il. Plany rzeczowe zadan

Plany rzeczowe opracowuje sig wediug formularzy , o ktérych mowa w g 1.

Ill. Planowanie dochodow budzetowych

1.

4,

5.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych od osoéb fizycznych i prawnych planuja
pracownicy merytoryczni Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Kamionce
Wielkigj .

Dochody zwigzane Z gospodarka odpadami stalymi planuje pracownik ds.
ochrony $rodowiska .

Dochody z majatku gminy ( dzierzawy . wieczystego uzytkowania , sprzedazy
mienia itp.) planuje pracownik merytoryczny ds. mienia komunalnego .

Dochady z dotacji wspoffinansujacych zadania z Unii Europejskiej | innych Zrodet
zewnetrznych , planuje pracownik ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych .

Do planowanych dochodéw dotacza sie objasnienia wraz z€ szczegbtowym
uzasadnieniem i kalkulacia .

|\V. Planowanie wydatkow budzetowych .

1. Dysponenci zadan budzetowych planuja wydatki odrebnie dla kazdego
zadania ujgtego w odpowiednim dziale | rozdziale klasyfikacji budzetowej ,
dotaczajac rownolegle szczegblowe uzasadnienie .

2. W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie Z klasyfikacja budzetowa

wyodrebnic
a) Wydatki na zakupy inwestycyjne
b} Wydatki inwestycyjne Z okresleniem [ nazwy zadania , wartosci

kosztorysowej zadania , poniesionymi naktadami do roku 2012 , plan
nakladéow w roku 2013 oraz planowane naktady w poszczegolnych latach
z podziatem na poszczegolne zakresy robét. W planowaniu zadan
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inwestycyjnych nalezy uwzgledni¢ Wieloletnia Prognoze Finansowg
Gminy Kamionka Wielka.

. Plan zatrudnienia i wynagrodzen sporzadza sig na wiasciwych formularzach w
zaleznoéci od formy organizacyjnej , omawiajgc jednoczesnie zmiany planu
na wnioskowany rok ze wskazaniem na podstawie jakich decyzji ich sig
dokonuje .

. Whiosek do projektu budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz gtowny
ksiegowy jednostki , lub pracownik merytoryczny Urzedu Gminy w Kamionce
Wielkiej .

. W zwigzku z trudna sytuacjg finansowa gminy wszystkie wydatki nalezy
oszacowac w sposéb oszczedny i racjonainy .

. Komplet dokumentéw nalezy opracowacé i zlozyc w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 10 paZzdziernika 2012 roku .







